KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA ZAVODA LJUDSKA UNIVERZA TRZIC

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU
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Takoniti zastopnik, ki ga je sprejel: Natalija Brumen, direktorica

Datum prve izdaje kataloga: 9. oktober 2010

Datum zadnje spremembe: 25. 1. 2019

Katalog je dostopen na spletni http://www.lu-trzic.si

strani:

Druge oblike: tiskana oblika dostopna v tajniStvu zavoda na naslovu
Solska ulica 2, Trzic¢

Pristojna oseba za posredovanje 1JZ Direktorica: Natalija Brumen

in informacij za medije (45. ¢len e-posta: info@lu-trzic.si

Zmed-A): telefon: +386 (0)4 592 55 50

+386 (0)4 592 55 51

Druga pooblascena oseba:
_ Kristina Zupan, organizatorka izobrazevanja odraslih
| e-posta: kristina@lu-trzic.si
| telefon: +386 (0)4 592 55 51

2. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU

2.1 Organigram
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2.2 Podatki o zaposlenih
V zavodu so oblikovane naslednje vrste delovnih mest:

POSLOVODSKO IN PEDAGOSKO . Direktorica:
ANDRAGOSKO VODENJE * Natalija Brumen, univerzitetna diplomirana teologinja
PEDAGOSKO-ANDRAGOSKA DEJAVNOST Organizatorka izobrazevanja odraslih:

Kristina Zupan, univerzitetna diplomirana sociologinja
SAMOSTOJINA STROKOVN Iris Zavelcina, univ. dipl. ped.in kom.
oLl B e Ratio d.o.o
RACUNOVODSKA-ADMINISTRATIVNA T
DEJAVNOST
OBCASNA

VZDRZEVALNO-TEHNICNA DEJAVNOST

2.3 Delovno podrodje
Ljudska univerza TrZzi€ je bila ustanovljena leta 1959.

Osnovna dejavnost zavoda zajema izobraZevanje odraslih ter obsega izobrazevanje, izpopolnjevanje, usposabljanje in ucenje oseb, ki
Zelijo pridobiti, posodobiti, razSiriti in poglobiti znanje.

Za potrebe odraslih in mladostnikov organizira osnovno in srednjo Solo, ter razne tecaje in neformalne oblike izobraZevanja. Vedno vec
ljudi se vklju€uje v oblike izobraZevanja z namenom zadovoljiti potrebe po osebnem intelektualnem razvoju. Iz leta v leto naraséa Stevilo
starejSih obcanov, ki se Zelijo nauditi tisto, éesar se v mladosti niso, zato Ze nekaj let uspesno deluje Univerza za tretje Zivljenjsko

obdobje. Zanimivo je srediste za samostojno ucenje, kamor se brezplacno lahko vkijudi prav vsak obcan.

Mnogi sev njemudijo tujih jezikov in racunalnidtva ali pa se posluZujejo le uporabe racunalnikov z internetom.
V zadnjih letih Ljudska univerza TrZi¢ sodeluje pri izvedbi lokalnih, nacionalnih projektov in mednarodnih projektih.

3. PODATKI O INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA

Povezava na drzavni

register predpisov, ki
veljajo za podrocje e Uradni list RS: www.uradni-list.si
delovanja zavoda

e  Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in Sport; www.mizs.gov.si

e Drzavni zbor: www.dz-rs.si

Druge povezave na drZavne registre:

e Eu portal: http://europa.eu

® Obdina Trzi¢: http://www.trzic.si/
e Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje; www.ess.gov.si
e Zavod Republike Slovenije za Solstvo; www.zrs.si

e Center Republike Slovenije za poklicno izobraZzevanje; www.cpi.si

® Drzavni izpitni center; www.ric.si

e Ministrstvo za delo, druzino in socialne zadeve; www.mddsz.gov.si



Seznam sprejetih
programov in nacrtov
za podrocje delovanja
zavoda

Seznam javnih
evidenc, s katerimi
upravlja zavod

Seznam drugih
informatiziranih zbirk
podatkov

Seznam posameznih
dokumentov kot druga
nformacija javnega
znacaja

Evropski socialni sklad; www.ess.gov.si/slo/ESS/ess.htm

Andragos$ki center Republike Slovenije; www.acs.si

Letni delovni nacrt zavoda, nato pa v zaCetku vsakega naslednjega
koledarskega leta za tekoce leto.

Porocilo zavoda o doseZenih ciljih in rezultatih v letu 2018, nato pa v zaletku
vsakega naslednjega koledarskega leta za tekoce leto.

Finan¢ni plan zavoda za leto 2018 in 2019,

Letno porodilo (bilanca stanja, izkaz prihodkov in odhodkov) za leto 2018, nato

pa do vsakega 28. februarja za preteklo leto.

Evidenca o zaposlenih delavcih

Evidenca o osebnih prejemkih (place in honorariji)
Evidenca vpisanih udelezencev izobrazevanja
Evidenca pogodb o izobrazevanju

Evidenca zapisnikov o izpitih

Evidenca o opravljenih zakljuckih izobrazevanja
Evidenca o priznavanju izobrazbe

Evidenca o izdanih javnih listinah

Zavod ne vodi drugih informatiziranih zbirk podatkov.

Ustanovitveni akt zavoda - Odlok o ustanovitvi javnega vzgojno izobrazevalnega
zavoda LJUDSKA UNIVERZA TRZIC (Ur. L. RS &t. 15/99).

Letni delovni nacrt za leto 2018/19 Ljudske univerze Trzic.

Letna bilanca zavoda na dan 31. 12. 2017 z dne 23. 2. 2018.

Letno porocilo javnega zavoda Ljudska univerza TrZi¢ za leto 2018 z dne 23. 2,
2016.

Akt o sistemizaciji delovnih mest in Pravilnik o organizaciji in sistematizaciji
delovnih mest Ljudska univerze Trzi¢ z dne 21. 1. 2019.

Pravilnik o osnovah in merilih za ugotavljanje delovne uspes$nosti delavcev
zavoda Ljudske univerze Trzi¢ in pravilnik o ugotavljanju delovne uspesnost.
Register tveganj Ljudske univerze Trzi¢, januar 2019 z dne 21. 1. 2019.
Pravilnik o racunovodstvu Ljudske univerze Trzi¢ z dne 19. 8. 2016.

Pravilnik o popisu zavoda Ljudska univerza Trzi¢ z dne 22. 9. 2000.

Pravilnik o varovanju osebnih podatkov ter o varovanju dokumentarnega
gradiva z dne 22.9.2000.

Poslovnik sveta zavoda Ljudske univerze Trzi¢ z dne 26. 10. 1999.

Pravilnik o rabi, varovanju in uni¢evanju pecatov Ljudske univerze Trzi¢ z dne
22. 9. 2000.



e Poslovnik o delu andragoskega zbora Ljudske univerze Trzi¢ z dne 5.10.2009,
e Pravilnik o delovnem ¢asu, odmorih, pocitkih in dopustih.

e Pravilnik o zavarovanju osebnih podatkov z dne 25.5.2009.

e Hisnired z dne 7. 1. 2019.

e Solska pravila ocenjevanja z dne 1.9.2008.

Dokumenti so fizicno dostopni v tajnistvu zavoda. Dokumenti niso povezani s
katerimikoli javnimi evidencami.

Najpomembnejsi . . . .
vsebinski sklopi drugih e Podatki o pomembnejsih dogodkih v zavodu:
informacij javhega Spomladanski vpisni rok: od 29. 5. do 5. 7. 2019
znacaja

Jesenski vpisni rok: od 24. 8. do 9. 9. 2019

4. OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA ZAVODA

Opis dostopa preko spleta Za brskanje po nasih spletnih straneh potrebujete brskalnik, ki
podpira W3C HTML in CSS standarde (IE v6 ali vel, FireFox 2.x ali
| vel, Google Chrome, Opera V8 ali vec).

Opis "fizicnega" dostopa Informacije javnega znacaja lahko dobite: na naslovu zavoda:
Ljudska univerza Trzi¢
Solska ulica 2, 4290 Trzi¢

e uradne ure:
od ponedeljka do srede
od 10.00 do 16.00, v Cetrtek od 10.00 do 15.00 in petek od
10.00 do 14.00.

e v pisarni, pritli¢je

e pri osebi pooblasceni za sprejem vioge:

Kristina Zupan

Opis delnega dostopa V skladu z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij
javnega znacaja.

5. NAJPOGOSTEJSA VPRASANJA V ZVEZI S PODAJANJEM INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

e Vprasanja o pogojih za vpis v izobrazevalne programe.

Drugih zahtev za posredovanje informacije javnega znacaja zavod Se ni prejel.
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